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	УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
Амурского муниципального района

от 28.07.2014 № 774 _



ПОЛОЖЕНИЕ
о муниципальных заданиях для муниципальных учреждений 

Амурского муниципального района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение устанавливает:

1.1.1. Порядок формирования муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее –  муниципальное задание) муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, а также муниципальными казенными учреждениями, в отношении которых принято решение о формировании муниципального задания структурными подразделениями администрации Амурского муниципального района, осуществляющими бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета Амурского муниципального района (далее –  главный распорядитель бюджетных средств), в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения).
1.1.2. Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания.
1.1.3. Методику оценки выполнения муниципальных заданий и достижения требуемых результатов.
1.1.4. Проведение мониторинга выполнения муниципальных заданий.

1.2. Под муниципальным бюджетным или автономным учреждением понимается некоммерческая организация, созданная Амурским муниципальным районом для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления Амурского муниципального района в сфере образования, культуры, физической культуры и спорта, а также в иных сферах.

1.3. Под муниципальным казенным учреждением понимается муниципальное учреждение, которое осуществляет оказание муниципальных услуг, выполнение работ и (или) исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления и финансовое обеспечение деятельности которого осуществляется за счет средств бюджета Амурского муниципального района на основании бюджетной сметы.

II. Порядок формирования муниципальных заданий
2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения.

2.2. Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) и формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

2.3. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

2.4. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

2.5. Муниципальное задание должно содержать:

2.5.1. Определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг.
2.5.2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).
2.5.3. Порядок оказания муниципальной услуги (выполнения работы).
2.5.4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.
2.5.5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
2.5.6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

2.6. Муниципальное задание формируется на основе ведомственных перечней муниципальных услуг, утвержденных главными распорядителями бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, структурное подразделение администрации, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения.

2.7. Муниципальное задание формируется с учетом требований к качеству предоставления муниципальных услуг (выполнения работ), утверждаемых муниципальными правовыми актами, по соответствующим отраслям.

2.8. Показатели муниципального задания используются при составлении проекта бюджета Амурского муниципального района для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), составлении бюджетной сметы муниципального казенного учреждения, а также для определения объема субсидий на выполнение муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением.

2.9. Муниципальное задание формируется на этапе формирования проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период и утверждается локальным нормативным актом не позднее одного месяца со дня официального опубликования решения о бюджете района на очередной финансовый год и плановый период в отношении:

2.9.1. Муниципальных казенных учреждений – ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения.

2.9.2. Муниципальных бюджетных учреждений – структурным подразделением администрации района, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения.

2.10. Формирование муниципального задания включает в себя следующие основные стадии:

2.10.1. Обобщение результатов мониторинга оказания муниципальных услуг (выполнения работ).
2.10.2. Оценка потребности в оказании муниципальных услуг (выполнении работ).
2.10.3. Формирование проекта муниципального задания на очередной финансовый год.
2.10.4. Использование показателей муниципального задания при составлении проекта бюджета Амурского муниципального района для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), составлении бюджетной сметы муниципального казенного учреждения, а также для определения объема субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением.
2.10.5. Утверждение и доведение муниципального задания до муниципальных учреждений (после утверждения решения о бюджете).

2.11. Главные распорядители бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и структурные подразделения администрации района, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, в срок до 05 августа текущего финансового года предоставляют в финансовое управление администрации Амурского муниципального района (далее – финансовое управление) проект муниципального задания для соответствующего муниципального учреждения на очередной финансовый год и плановый период с учетом:

2.11.1. Согласованных с финансовым управлением результатов оценки потребности населения муниципального района в соответствующих муниципальных услугах (в натуральном и стоимостном выражении) в соответствии с Порядком проведения оценки потребности в оказании муниципальных услуг и методики учета результатов при формировании расходов бюджета, утвержденным постановлением администрацией Амурского муниципального района от 24.03.2014 № 314.
2.11.2. Реальных санитарных, технических, гигиенических и иных возможностей муниципального учреждения по оказанию соответствующих муниципальных услуг (выполнению работ).
2.11.3. Результатов мониторинга оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, в том числе показателей фактического выполнения муниципальным учреждением ранее установленных показателей муниципальных заданий.
2.11.4. Объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств муниципальных казенных учреждений, а также объемов субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением.
2.11.5. Нормативов стоимости (в случае их утверждения) единицы соответствующей муниципальной услуги (выполняемой работы) на плановый период.

2.12. В случае внесения изменений в показатели муниципального задания, в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете района для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, влекущих за собой изменение муниципального задания, формируется новое муниципальное задание, которое утверждается в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Положения.

2.13. Изменение объема субсидии, предоставленной муниципальному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, (далее – субсидия) в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

     III. Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания 
3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Амурского муниципального района на соответствующие цели.

В случае оказания услуг (выполнения работ) в рамках реализации переданных государственных полномочий финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется за счет средств субвенции из краевого бюджета.

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

3.3. Главные распорядители бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении соответствующих показателей бюджетной сметы вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления муниципальному казенному учреждению.

Порядок определения указанных затрат устанавливается главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, по согласованию с финансовым управлением.

3.4. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением осуществляется в виде субсидии из бюджета района.

3.5. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным или автономным учреждением или приобретенного муниципальным бюджетным или автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат и распределения их между муниципальными услугами устанавливается в соответствии с настоящим Положением структурным подразделением администрации района, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, по согласованию с финансовым управлением.

3.6. При оказании в случаях, установленных нормативными правовыми актами района, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения указанного муниципального задания рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

3.7. При определении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги учитываются:

3.7.1. Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.

3.7.2. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного или автономного учреждения в соответствии с пунктом 3.7.3 настоящего Положения).

3.7.3. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального бюджетного или автономного учреждения рассчитываются с учетом:

3.7.3.1. Затрат на электроснабжение.
3.7.3.2. Затрат на теплоснабжение.
3.7.3.3. Расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным или автономным учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

3.8. Субсидия перечисляется в установленном порядке по месту открытия лицевого счета муниципальному бюджетному или автономному учреждению.

3.9. Предоставление муниципальному бюджетному или автономному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – соглашение), заключаемого между муниципальным бюджетным или автономным учреждением и структурным подразделением администрации, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

3.10. Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года, а также возможные отклонения от установленных показателей, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным.

3.11. Структурное подразделение администрации, осуществляющее функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения вправе уточнять и дополнять соглашение с учетом отраслевых особенностей.

3.12. Оценка финансового обеспечения выполнения муниципального задания (далее – оценка финансовых ресурсов) проводится главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и структурным подразделением администрации, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, ежегодно в рамках разработки проекта бюджета района.

3.13. Оценка финансовых ресурсов, необходимых для оказания муниципальных услуг (выполнения работ), включает в себя:

3.13.1. Анализ объемов оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) (в натуральных показателях) за периоды, предыдущие планируемому.
3.13.2. Разработку прогнозных показателей для определения потребности в оказании муниципальных услуг (выполнении работ) (в натуральном выражении) на очередной финансовый год и плановый период.
3.13.3. Расчет финансовых нормативов стоимости муниципальных услуг.
3.13.4. Разработку прогнозных показателей для определения потребности в оказании муниципальных услуг (выполнении работ) (в стоимостном выражении) на очередной финансовый год и плановый период.

        IV. Методика оценки выполнения муниципальных заданий и достижения требуемых результатов

4.1. Оценка выполнения муниципальными учреждениями муниципальных заданий и достижения требуемых результатов осуществляется главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и структурным подразделением администрации, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения.

4.2. Муниципальные, до которых доведены муниципальные задания, обязаны информировать главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и структурное подразделение администрации, осуществляющее функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или автономного учреждения, о выполнении установленных показателей муниципальных заданий и достижении требуемых результатов путем предоставления отчета.

4.3. Отчет об исполнении муниципального задания и пояснительная записка о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период предоставляется:

4.3.1. Ежеквартально (не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом).
4.3.2. Ежегодно (не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным периодом).

Отчет об исполнении муниципального задания составляется в письменной форме с учетом примерных форм, приведенных в пункте 8 части 1 и в пункте 5 части 2 приложения № 1 к настоящему Положению, и должен содержать данные о степени выполнения количественных и качественных показателей муниципального задания.

4.4. Оценка выполнения муниципальными учреждениями муниципальных заданий и достижения требуемых результатов производится в разрезе количественных и качественных показателей, характеризующих результаты деятельности соответствующих учреждений.

Оценка выполнения количественных показателей осуществляется методом сопоставления фактических и плановых значений показателей объема оказания муниципальных услуг (выполнения работ). На основании отчета об исполнении муниципального задания рассчитывается процентная оценка выполнения показателей объема муниципальных услуг (выполнения работ) по следующей формуле:
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О - процентная оценка выполнения количественных показателей муниципальных услуг (работ);
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 - фактическое значение показателей объема муниципальных услуг (работ).

По данным процентной оценки выполнения каждого количественного показателя муниципальных услуг (работ) рассчитывается среднеарифметическое значение процентной оценки выполнения количественных показателей муниципальных услуг (работ) муниципальному учреждению.

На основании полученных значений среднеарифметической процентной оценки определяется результат оценки выполнения показателей объема оказания муниципальных услуг (выполнения работ) на основании следующих критериев:

	Среднеарифметическое значение процентной оценки выполнения количественных показателей муниципальных услуг (работ)
	Результат оценки

	от 0 до 80%
	задание не выполнено

	от 81% до 94%
	задание выполнено не в полном объеме

	от 95% до 105%
	задание выполнено полностью

	больше или равно 106%
	задание выполнено с превышением объема муниципального задания


Оценка выполнения показателей качества осуществляется в соответствии с Порядком проведения оценки соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг требованиям к качеству предоставления муниципальных услуг, финансируемых из бюджета Амурского муниципального района, установленным администрацией муниципального района.

(п. 4.4 в ред. постановления администрации Амурского муниципального района от 07.06.2013 N 404)

4.5. При проведении оценки выполнения муниципальными казенными и бюджетными учреждениями муниципальных заданий и достижения требуемых результатов ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, имеют право перепроверить данные отчетов муниципальных казенных и бюджетных учреждений, используя дополнительную информацию.

Источниками дополнительной информации для проведения оценки являются ведомственная статистика и отчетность, материалы социологических опросов населения, данные сети Интернет, средств массовой информации (СМИ), формы государственного статистического отчета, годовых отчетов учреждений, жалобы граждан на оказание услуг (выполнение работ), не соответствующих утвержденным требованиям к качеству предоставления муниципальных услуг, регистрируемые в соответствующих органах исполнительной власти.

Муниципальные казенные и бюджетные учреждения обязаны в течение пяти дней представить ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и органу местного самоуправления, осуществляющему функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, дополнительную информацию с целью подтверждения данных, содержащихся в отчетах об исполнении муниципальных заданий.

4.6. ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, в течение 15 дней со дня получения отчетов муниципальных казенных и бюджетных учреждений об исполнении муниципальных заданий готовят заключения о фактическом выполнении муниципальных заданий, которые ежеквартально предоставляются в финансовое управление не позднее 45 календарных дней после отчетного периода.

(в ред. постановления администрации Амурского муниципального района от 07.06.2013 №  404)

Финансовое управление готовит сводное заключение о фактическом выполнении муниципальных заданий, и размещает его на официальном сайте администрации муниципального района.

(абзац введен постановлением администрации Амурского муниципального района от 07.06.2013 №  404)

4.7. Результаты оценки выполнения муниципальными казенными и бюджетными учреждениями муниципальных заданий и достижения требуемых результатов являются основанием для принятия мер воздействия к работникам и руководителям муниципальных казенных и бюджетных учреждений за нарушение установленных требований к качеству оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

4.8. Муниципальные задания, за исключением содержащихся в них сведений, отнесенных к государственной тайне, размещаются муниципальными казенными и бюджетными учреждениями, на официальном сайте в сети Интернет, в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

(п. 4.8 в ред. постановления администрации Амурского муниципального района от 07.06.2013 №  404)

V. Проведение мониторинга выполнения муниципальных заданий

5.1. Результаты оценки выполнения муниципальных заданий используются для проведения ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, ежегодного мониторинга, предметом которого является контроль за выполнением муниципальными казенными и бюджетными учреждениями муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в натуральном выражении.

5.2. Результатом мониторинга является аналитическая записка ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и органа местного самоуправления, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, представляемая ежегодно в срок до 01 марта года, следующего за отчетным, в отдел экономического развития администрации муниципального района и финансовое управление.

5.3. Аналитическая записка о результатах мониторинга должна включать следующие разделы:

5.3.1. Информация о выполнении (невыполнении) муниципального задания по каждой из муниципальных услуг (работ), включенных в Перечень муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации муниципального района.
5.3.2. Информация о ходе и результатах контроля за деятельностью муниципальных казенных и бюджетных учреждений в процессе исполнения ими муниципальных заданий.
5.3.3. Перечень муниципальных учреждений, не выполнивших муниципальное задание в натуральном выражении, с указанием причин невыполнения.
5.3.4. Перечень предлагаемых и реализованных организационных мероприятий по повышению качества муниципальных услуг (работ) и соответствию фактически оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) оценке их потребности.
5.3.5. Предложения по внесению изменений и дополнений в Перечень муниципальных услуг.

5.4. Результаты мониторинга используются:

5.4.1. При корректировке муниципальных заданий на текущий финансовый год.
5.4.2. При формировании муниципальных заданий и разработке проекта бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

5.5. В случаях, если муниципальное казенное или бюджетное учреждение не обеспечило (не обеспечивает) выполнение муниципального задания, ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, обязаны потребовать письменные объяснения у руководителя муниципального учреждения, принять в пределах своей компетенции меры по обеспечению выполнения муниципального задания.

Невыполнение количественных и качественных показателей муниципального задания муниципальными учреждениями влечет за собой уменьшение ассигнований бюджета муниципального района при снижении плановых показателей муниципального задания.

5.6. ГРБС, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, и орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, обязаны учитывать факты невыполнения муниципальными казенными и бюджетными учреждениями установленных показателей муниципальных заданий, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), при формировании новых муниципальных заданий на очередной финансовый год и плановый период.
_______________

Начальник финансового управления                                                  Н.В. Руденко

